"
Opret en ny aftenskole ’

e rette
ed @t drive en

i/
Fo rﬁn"{omuleﬂ = mww Jae

[ilskud !F"’o} kon

Nﬁi inistration

"




Opret en aftenskole

DOF hjeelper gerne nye aftenskoler i gang. Vores bedste
rad er, at | kontakter os, sé vi kan hjcelpe jer i gang
- blandt andet med folgende hovedpunkter:

Foreningsdannelse

En aftenskole er en forening. Der er
bestemte regler i Folkeoplysningsloven
og dens tilhgrende bekendtgerelse, der
blandt andet beskriver, hvad der skal std i
vedtcegterne.

Foreningens medlemmer kan vecere en-
keltpersoner eller organisationer, som gér
ind for foreningens formdl. Aftenskolens
deltagere er kun medlemmer, hvis de
aktivt har meldt sig ind i foreningen.

Der er igen gvre greense for antallet af
medlemmer, men der skal voere mini-
mum s& mange, at der kan foretages et

reelt valg af mindst 5 bestyrelsesmed-
lemmer + suppleanter.
Generalforsamlingen fastscetter kontin-
gent. Ofte er det pé 0 kr. Medlemmernes
primecere rolle er at foretage demokratiske
beslutninger for foreningen p& general-
forsamlingen.

DOF har udarbejdet et scet standardved-
taegter, som man kan lade sig inspirere
af, og vi hjcelper ogsé gerne med en
dagsorden til en stiftende generalfor-
samling.

N&r foreningen er dannet pd den stiften-
de generalforsamling, har féet et scet
vedtcoegter og valgt en bestyrelse, skal
foreningen godkendes af hjemsteds-
kommunen. Det sker ved henvendelse

til kommmunens forvaltning p&d omrdadet.
Herefter kan aftenskolen/foreningen sage
optagelse i DOF ved henvendelse til Lars
Refsing (LR@danskoplysning.dk).

Ansggning om tilskud fra kommunen
Som nyoprettet aftenskole har man
mulighed for at f& et mindre tilskud til

at komme i gang pd. Kommunerne har
forskellige takster og regler, men de fleste
giver tilskud til nye skoler uden for de
vanlige tidsfrister.

Alle aftenskoler seger om tilskud én gang
arligt. Ofte er det omkring 1. oktober for



tilskud til det felgende kalenderdr, men
hold selv gje med fristerne og sperg ger-
ne hos kommunen.

Tilskud kan bruges til en andel af lcerer/
lederlgn og evt. lokaletilskud.

Oprettelse af aftenskolen i VIRK

Nar aftenskolen er oprettet, skal den
registreres i VIRK med et CVR-nummer og
have en NEM-konto i banken. Brug DOF's
vejledning til registrering af foreningen
med korrekt branchekode, da fejlregistre-
ringer er bovlet at fd rettet.

Bestyrelsesarbejde

Aftenskolens bestyrelse er overordnet
ansvarlig for virksomheden og dens oko-
nomi. Bestyrelsen skal anscette en skole-
leder, som kan vcere lgnnet eller ulgnnet.
Det frarddes, at skolelederen er medlem
af bestyrelsen, fordi bestyrelsen er ar-
bejdsgiver for skolelederen. Skolelederen
vil normalt deltage i bestyrelsesmoderne
f.eks. som sekretcer. Bestyrelsen afholder
et passende antal mgder drligt, blandt
andet for at holde gje med gkonomien og
godkende budget og regnskab. Resten af
driften er skolelederens ansvar.

Administration

Skolelederen skal blandet andet holde
styr pé& aftenskolens hold, deltagere, loka-
lebooking, lcereranscettelser, lsnudbeta-
ling, bogfering, regnskab, markedsfering
mv. Man skal scette sig ind i og opfylde
de administrative krav, der fremgdar of
kommunens tilskudsordning.

DOF hjcelper skoleledere i det daglige
arbejde, f.eks. ved at stille administra-
tionssystem og hjemmesidesystem til
radighed, forvalte lgnudbetaling og vi kan
veere behjcelpelig med bogfering. DOF
stdr altid til rédighed med vejledning om
f.eks. drifts- og lovspargsmdl.

DOF giver en raekke skonomiske forde-
le gennem dcekning af den lovpligtige
forsikring, tilskud til kurser og puljer til
scerlige aktiviteter, udviklingsarbejde mv.

F& mere at vide om start af en ny
aftenskole ved henvendelse til
foreningskonsulenterne Anne Refsgaard
ar@danskoplysning.dk eller Kirsten S.
Knudsen ksk@danskoplysning.dk



Medliem af DOF

Som medlem af DOF har du adgang
til en lang raekke serviceydelser,
der alle har til opgave at gore
det lettere at drive

en aftenskole.

MEDLEMSYDELSER

Konsulentbistand i lovgrundlag,
skoledrift og foreningsledelse
Kurser for ledere, Icerere og
bestyrelsesmedlemmer

«  Aftenskolehdndbog
Online medlemssblad Spektrum
Doekning af lovpligtig forsikringer
COPY-DAN kopi-aftale
Lenudbetaling og regnskabsbistand

«  Gratis administrationssystem

«  Gratis hjemmeside og support
Hjcelp til lay-out samt foldere og
flyers
Favorable indkabsaftaler vedr.
software

+  Vejledning vedr. 10% debat

+  Assistance ved pressekontakt
Hjcelp til udvikling af projekter/
koncepter
Et stoerkt feellesskab med andre
aftenskoler
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